AKADEMIE DER KUNSTE

Hasznalati szabalyzat

Preambulum

A Mlivészeti Akadémia alapitasardl szold, 2005. majus 1-én meghozott (Bundesgesetzblatt |, 1218.
old.), majd a 2017. marcius 29-i torvény 78. cikkelyével (BGBI I, 626. old.) médositott torvény 10.
paragrafusa értelmében a M(vészeti Akadémia Archivuma szamara a vezet6ség az alabb kovetkezd
Hasznalati szabdlyzatot léptette érvénybe.

Ez a Hasznalati szabdlyzat kiegésziti a Szovetségi archivumi térvénynek a MUivészeti Akadémia
Archivumara alkalmazando torvényi elGirdsait, amennyiben az archivumi, gy(ijteményi és mivészeti
anyagokra vonatkozé esetleges magdnjogi szerz6dések masképp nem rendelkeznek.

1. § Név, anyaintézmény és feladatok

A MUvészeti Akadémia Archivuma a berlini Mlvészeti Akadémia intézménye. A kilénb6z6
m(ivészetek archivumaként a mivészetelméleti, mlvészettorténeti, torténettudomanyi, magan-,
illetve kereskedelmi jellegli kutatdsoknak, Ujsagirdi munkdknak, valamint publikacidk, rendezvények
és kiallitasok révén a nyilvanossag tajékoztatasanak céljait szolgalja. Ehhez személyes vagy
intézményi eredet(i mlvészeti vagy miivészetkozvetitdi archivumokat, mitargyakat, konyveket,
plakatokat vagy egyéb alkalmas informacidhordozé eszkozoket vesz at, rendez és katalogizal, 6riz
meg és tesz hozzaférhetGvé. A Mivészeti Akadémia mindenkori multja megdérzésében az archivum
végsd archivumként mikodik. Orzi az eldintézmények — a Porosz M(vészeti Akadémia, a Német
M(ivészeti Akadémia/az NDK Miivészeti Akadémiaja (kelet), Berlini M(ivészeti Akadémia (nyugat) —
allomanyait is.

2. § Hasznalati viszony, hasznalati jogosultsag, engedély

1. Ez a Hasznadlati szabdlyzat az altalanos hazjog, a Hazirend, valamint a MUivészeti Akadémia
Archivumanak Olvasdtermi szabdlyzata érvényben maradasa mellett szabalyozza az archivum és a
haszndlék kozjogi viszonyat.

2. Hasznalni az archivumot személyes megtekintéssel lehet a MUivészeti Akadémia Archivumanak
olvasdtermeiben, szébeli vagy irasbeli kérdésekkel, valamint reprodukcidk és publikacids engedélyek
kérésével.

Hasznalatra természetes és jogi személyek jogosultak az 1. §-ban megnevezett valamelyik cél
érdekében, amennyiben ezek a személyek biztositékot adnak ennek a szabalyzatnak a betartdsara.
Kivansagra a jogi személyeknek fel kell mutatniuk az alkalmazo szerv megbizasat.

3. A haszndlat engedélyezéséhez személyes regisztralasra van szlikség egy elektronikus
formanyomtatvanyon. Kézvetlen haszndlat esetén a személyes adatokat egy hivatalos igazolvany



(személyi igazolvany, utlevél, vezetGi engedély vagy szolgalati igazolvany) kell igazolni. A
koényvtarhasznalat kivételével pontosan meg kell adni a haszndlat céljat és targyat.

A konyvtarhasznalat kivételével a haszndlati engedély a megadott célra és targyra érvényes az
aktualis naptari évben. A haszndlati kérvényen levd, sajat kezl aldirdsdval a hasznalé kotelez6nek
ismeri el magara nézve a Hasznalati szabalyzatot, az Olvasétermi szabalyzatot, a Hazirendet, tovabba
a Dijfizetési szabalyzatot. Egyidejlileg egyetértését adja az alabbi személyes adatok atadasahoz és a
hasznalati dokumentacidban valé taroldsahoz:

- név, keresztnéy, sziiletési id6, lakcim (kilfoldi latogatd esetében berlini vagy brandenburgi cim),
emailcim

- a M(ivészeti Akadémia Archivuma hasznalatanak célja és targya
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Ezeket a személyes adatokat az archivum a Szévetségi adatvédelmi térvény elGirasainak megfelelGen
kezeli.

4. A hasznadlati id6 alatt bekovetkezett név- és cimvaltozasokat haladéktalanul jelezni kell az
archivumnak.

5. Amennyiben a M(ivészeti Akadémia Archivumanak haszndlata szébeli, telefonos vagy irdsos
megkeresés utjan valdsul meg, akkor pontosan meg kell adni a levelezési cimet, valamint a hasznalat
céljat és targyat. Az archivum munkatarsa alkalmas formaban kozli a hasznaléval, hogy erre a
haszndlati mddra is érvényes a Hasznalati szabdalyzat, amelyet a hasznalénak be kell tartania, kiilonds
tekintettel a szabalyzat 4. §-ara.

A katalégusszintl informacidkon tulmend, az egyes levéltari anyagokra vonatkozé tdjékoztatasra
nincs lehetéség.

3. § Nyitvatartasi id6

A Mlivészeti Akadémia Archivumanak nyitvatartasi ideje arra alkalmas médon kozzétételre ker(il. Az
olvasdtermek lizemeltetési okokbdl id6legesen zarva maradhatnak. Ezt az archivum —amennyiben
lehetséges — id6ben a hasznaldk tudomasara hozza falragaszon, illetve az archivum honlapjan.

4. § Hasznalat, megrendelések

1. Az archivumi, gyljteményi és muivészeti anyagokat, ezek kézzel vagy irégéppel irt jegyzékeit,
valamint a hagyatéki és gyUjteményi konyvtarakbdl szarmazé kényveket, ritkasagokat és a M(ivészeti
Akadémia Archivumanak egyéb kilonosképp védends konyvtari allomanyait csak az
olvasdotermekben lehet hasznalni. Az archivumi, gy(ijteményi és miivészeti anyagokat, az emlitett
jegyzékeket vagy a kilonosképp védendd konyvtari anyagokat tilos kivinni ezekbdl a helyiségekbdl.
Ezeknek az allomanyoknak a kélcsénzésére nincs lehet6ség.

Az archivumi, gy(jteményi és mlvészeti anyagokat valamely kilsé archivumban valé hasznalatra
alapvet6en nem lehet kiklcsénozni.

2. Az archivumi, gy(jteményi és mivészeti anyagokat és a konyvtéri allomanyokat az
olvasdtermekben dijtalanul lehet tanulmanyozni.



3. Az archivum hasznaléjanak minden hasznalat el6tt jelentkeznie kell az olvasotermi felligyel6nél, és
be kell jegyeznie magat a jelenléti kdnyvbe. Ha tobbszor is haszndlja egy nap az archivumot, elég
egyszer bejegyeznie magat.

4. A hasznald a tanulmanyozni kivant archivumi, gy(jteményi, konyvtari és mlvészeti anyagot a
jegyzékek segitségével keresi ki, és a megrendel6céduldkon vagy eletronikus Uton rendeli meg.

A hasznalé nem |éphet fel azzal az igénnyel, hogy az archivumi, gy(jteményi és miivészeti anyagokat,
valamint a jegyzékeket eredeti formajukban kapja meg. Az dllomany megéGrzésének érdekében a
haszndlat sordn a mdsolati formakat kell elé6nyben részesiteni.

Id6szakosan korlatozasok Iéphetnek érvénybe olyan archivumi anyagokkal kapcsolatban, amelyeket
az archivum munkatdrsai szerz6déses megallapodas alapjan publikdciéra készitenek el6, vagy
amelyekre az akadémia archivumanak tudomanyos, publicisztikai és kiallitasi projektjeihez sziikség
van.

Az egyszerre kiadhatd archivumi, gyGjteményi, konyvtari és muivészeti anyagok szamat korlatozni
lehet.

5. Nem adhatdk ki azok a archivumi, gytjteményi, konyvtari és m(ivészeti anyagok,
a) amelyeknek a feltarasi és megdrzési allapota nem teszi lehet6vé a hasznalatot,

b) amelyeknek a haszndlata sértené egy harmadik fél érdekeit, pl. adatvédelmi, személyiségi jogi
vagy szerzGi jogi szempontbol.

6. Az intézményi provenienciaju archivumi és gyljteményi anyagok haszndlatandl a Szovetségi
archivumi torvény 11. és 12. §-at kell alkalmazni. Az életrajzi adatok felderitése a Szévetségi
archivumi térvény 11.§-anak 2. bekezdése értelmében a haszndlé feladata. A Szovetségi archivumi
torvény 12 §-ban leirt kivételek érvényesitéséhez kilonleges, megindokolt kérvényre és a M(vészeti
Akadémia Archivuma igazgatdsaganak kiilonleges engedélyére van szlikség.

7. A hasznalé kotelezi magat, hogy az archivumi, gyljteményi, konyvtari és mlivészeti anyagokbdl
nyert ismeretek felhaszndalasa sordn tiszteletben tartja masok személyiségi, értékesitési vagy szerzGi
jogait, valamint egyéb, védelemre érdemesitett érdekeit, és ezek megsértése esetén mentesiti a
felelGsség aldl a Mivészeti Akadémiat.

8. Ha a haszndlé a munkajaba mas személyt akar bevonni segitségként vagy megbizottként, akkor
annak a személynek is hasznalati kérvényt kell benyujtania e szabalyzat 2. §-anak 3. pontja szerint.

9. A Mlivészeti Akadémia Konyvtdra — bizonyos korlatozasokkal — részt vesz az orszagos és
nemzetkdzi konyvtari kdlcsonzésben. A kdnyvtaron kiviili kdlcsonzés csak berlini vagy brandenburg
tartomanyi lakcimmel rendelkez6 személyek szamdra engedélyezett. A kdlcsdnzési id6 4 hét, és
legfeljebb kétszer lehet meghosszabbitani, ha a konyvre nincs el6jegyzés. Az olvasészolgalat és a
konyvtar visszakérheti a kikolcsonzott konyveket. A kdlcsonzési id6 tullépése esetén késedelmi dijat
kell fizetni: hetente és konyvenként 2 eurdt. A kikdlcsdnzott konyveket nem szabad mdasoknak
atadni. A kolcsdonzGjegy nem ruhazhato at.

5. § A hasznaldk altaldanos kotelességei és felelGssége

1. Minden hasznéldnak gy kell viselkednie, hogy viselkedésével mas hasznaldkat és a M(ivészeti
Akadémia Archivumanak munkatdrsait ne korlatozza jogos igényeikben, illetve az archivum



haszndlatat 6sszességében ne akadalyozza. Minden haszndldnak eleget kell tennie eme Haszndlati
szabadlyzat, a Hazirend, az Olvasétermi szabalyzat rendelkezéseinek és az archivumi személyzet
utasitasainak.

A Hazirendet a M(ivészeti Akadémia vezetGsége bocsatja ki. A hasznalé a MUivészeti Akadémia
Archivumanak hasznalataval kételez6nek ismeri el magdra nézve a Hazirendet.

2. A hasznaldk kotelesek az archivumi, gyljteményi, konyvtari és miivészeti anyagokkal a Mdvészeti
Akadémia Archivuma Hazirendjének 4.§, 5. bekezdése értelmében gondosan és dvatosan banni, és
azokat barmiféle karosodastdl megvédeni.

3. Mszaki eszkozoket jegyzetek, idézetek vagy atiratok régzitésére az olvaséteremben csak akkor
lehet hasznalni, ha azok haszndlata nem zavarja a tobbi hasznaldét. Sajat mUszaki reprodukcids
eszkozoket (kUlonosképp digitalis kamerakat, szkennereket, mobiltelefonokat stb.) nem szabad
hasznalni.

4. Az archivumi, gyljteményi, konyvtari és m(ivészeti anyagok karosoddasaért és elvesztéséért a
hasznalé felel6sséggel tartozik.

5. Minden publikacidébdl (késziljon az nyomtatassal vagy masféle sokszorositassal), amely a
Mdvészeti Akadémia Archivuma archivumi, gyljteményi, konyvtari és mlivészeti anyagainak lényegi
haszndlata révén jott létre, egy példanyt rogtdon a megjelenés utan, felszélitas nélkil és ingyenesen
el kell kiildeni az archivumnak.

A publikacidkban az archivumi anyagokbdl vett idézeteket a kdvetkezGképpen kell jeldlni:
Akademie der Kiinste (roviditve: AdK), Berlin, Heinrich-Mann-Archiv, Nr. 420

Akademie der Kiinste (roviditve: AdK), Berlin, Kunstsammlung, Inventar-Nr.: JH 421

6. § A M(vészeti Akadémia Archivumanak ellenérzési joga
A MUvészeti Akadémia Archivumdanak munkatarsai jogosultak
1. minden hasznaloétél elkérni annak valamely hivatalos, fényképes igazolvanyat,

2. beletekinteni a hasznaldk irattartdiba, taskaiba stb., valamint a naluk levé nyomtatvanyokba és
egyéb iratanyagokba,

3. ellendrizni a hasznaldk helyén talalhaté iratanyagokat.

7. § A MUvészeti Akadémia Archivumanak felelGssége

A Mlivészeti Akadémia Archivuma nem tartozik felel6sséggel azokért a karokért, amelyek helytelen,
nem teljes kord vagy id6ben elhizédd szolgdltatasok kbvetkeztében keletkeztek.

8. § Reprodukcidk

1. A M(ivészeti Akadémia Archivuma lehetGségeihez mérten elfogad irdasos megrendeléseket az
archivumi, gytijteményi, konyvtari és mivészeti anyagairdl készitendd reprodukcidkra, amennyiben
az eredeti példany allapota ezt megengedi, és nem sériilnek masok jogai vagy egyéb, védelemre



érdemesitett érdekei. A megrendeléseket az erre rendszeresitett nyomtatvanyon kell az
archivumhoz eljuttatni.

Olyan archivumi anyagokrdl, amelyek mas archivumokbal és intézményekbdl érkezett masolatok
formajdban talalhaték a MUvészeti Akadémia Archivumaban, alapvetéen nem készithetd
reprodukcid.

Reprodukcidk készitése a hasznaldk részérdl alapvetéen nem megengedett. Kivételt ez alél az
archivum igazgatdsaganak kifejezett engedélyével lehet nyerni.

Archivumi és részallomanyok teljes reprodukciéja alapvetéen csak kivételes esetekben lehetséges az
archivum igazgatdsaganak engedélyével.

2. A szerzGi jogilag védett archivumi anyagok reprodukcidjdhoz — amennyiben nincs rdla eltéré
tartalmu szerz8déses megallapodds — a jogtulajdonos engedélye sziikséges. A reprodukcidhoz és
adott esetben a publikalashoz szlikséges jogok megszerzése a hasznalé feladata.

3. Az irasban megrendelt reprodukcidk dija a megbizast add hasznaldt terhelik. A dij nagysaga a
Mdvészeti Akadémia Archivumanak Dijfizetési szabalyzatabdl szamithato ki. Az esedékes dijat a
reprodukcidk atadasakor kell kiegyenliteni.

Az archivum fenntartja magdnak a jogot, hogy postdzandd megbizasokat csak el6zetes fizetség
ellenében vallaljon. A postai és csomagolasi koltségek a megbizast adé hasznaldt terhelik.
Reklamacidt az archivum csak az anyag kézhezvételét kbvet6 négy héten beliil fogad el a hibasnak
tartott reprodukcié felmutatasa mellett.

4. A Mlvészeti Akadémia Archivuma altal a hasznaldk megbizdsabdl készitett reprodukcidk csak a
megbizdk kdzvetlen, személyes haszndlatara vehetdk igénybe.

Tilos a reprodukcidk harmadik félnek valé atadasa vagy atengedése, valamint azok barmilyen
formaban t6rténé sokszorositasa (reprodukcid, fénymasolas, digitalizalas, duplikalds, archivalas,
szkennelés, tarolas stb.) harmadik félnek vald atadds vagy atengedés céljabdl.

A reprodukcidknak a személyes haszndlaton tulmend barmiféle felhasznalasahoz, kiilondsen a
publikdlasahoz és a tudomanyos vagy kereskedelmi hasznositdsdhoz a Mdvészeti Akadémia
Archivumanak engedélyére van sziikség, és az ilyen jellegii felhasznalas bizonyos esetben dijkoteles.
Részletek a M(ivészeti Akadémia Archivumanak Dijfizetési szabalyzataban talalhatok.

Ezek a feltételek minden olyan reprodukciora érvényesek, amelyet a Mivészeti Akadémia Archivuma
bocsatott rendelkezésre. Akkor is érvényesek, ha valaki harmadik félt6l vagy mds forrdsbdl jutott a
képanyag birtokaba.

9. § A hasznalatbdl valo kizaras

Amennyiben a hasznalé megsérti a Hasznalati szabalyzat vagy a Hazirend rendelkezéseit, figyelmen
kiviil hagyja a M(ivészeti Akadémia Archivumaban dolgozé munkatarsak utasitasait, irasbeli
figyelmeztetés ellenére sem egyenliti ki az archivum altal kidllitott szamlakat, vagy kllénleges
kortulmények bekovetkezése folytan feltételezhetéen képtelen lesz fenntartani a hasznaldi viszonyt,
akkor a Mdvészeti Akadémia Archivuma irdsos rendelkezéssel vagy szébeli, de irdsban megismételt
rendelkezéssel a hasznalot atmenetileg vagy tartdsan, részlegesen vagy teljesen azonnali hatallyal
kizarhatja a hasznalatbdl. A kizaras utan is érvényben marad minden kotelezettség, amelyet a
Hasznalati szabalyzat elGir.



A hasznalatbdl valé kizaras ellen a hasznald 6vast emelhet. Amennyiben a Mlivészeti Akadémia
Archivuma nem ad helyt az dvdsnak, akkor a kévetkezé 1épésben a MUvészeti Akadémia elndke dont.

10. § Kolcsonzés kiallitasi célokra

Az archivumi, gy(jteményi, konyvtari és mlvészeti anyagok kiallitasi célokra valo kdlcsonzésére nem
tdmaszthato igény. A kdlcsonzés csak akkor lehetséges, ha azt a levéltari anyagok, kényvek, illetve
targyak fizikai allapota megengedi, ha a levéltari anyagok, konyvek, illetve targyak az elvesztéstdl, a
karosodastdl és az illetéktelen hasznalattdl védve és kellGképpen biztositva vannak. A kdlcsdnzési
kérelmeket legaldbb fél évvel a tervezett kiallitas el6tt a MUvészeti Akadémia Archivuma
igazgatdsagahoz kell benyujtani. A részleteket a kdlcsonszerz6dés szabalyozza.

11. § PanaszlehetGség
Panasszal a Mdvészeti Akadémia Archivumanak igazgatéjanal lehet élni.
12. § Hatalybalépés

Ezt a hasznalati szabalyzatot a vezet&ség 2018. november 12-én fogadta el, és 2019. janudr 15-én
|épett hatdlyba a M(ivészeti Akadémia Archivumaban.

Ezennel kdzzéteszem a fenti Haszndlati szabalyzatot.

A Haszndlati szabdlyzat, valamint a Hazirend és a Dijfizetési szabalyzat kihirdetése a M(vészeti
Akadémia Archivumaban is megtorténik arra alkalmas mdédon.

A Mlvészeti Akadémia Archivumanak igazgatdja, Berlin, 2019. januar 15.

(Werner Heegewaldt)



